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Prilohy:
1. Ziadost o vydanie IK pre osobu 9 1.11.2023
2. Ziadost o povolenie vstupu s bicyklom do objektu Matador, a.s., zruSena  19.5.2006
Puchov (tlaCivo)
3. Povolenie na pracu v sobotu, nedelu a sviatok zruSena  1.8.2005
4. Ziadost o vydanie IK pre motorové vozidlo 9 1.11.2023
5. Elektronicka ziadost - Jednorazové povolenie vstupu pre osobu, zrusena  1.7.2014
motorové vozidlo maximalne na 3 dni
6. Zodpovednost jednotlivych riadiacich zamestnancov zruSena  1.7.2014
7. Vzory Kkarti¢ky vozidla 1 1.11.2023
8. Zakaz povolenia vstupu zrusena  1.7.2014
9. Zaznam o Skodovej udalosti 1 15.11.2016
10. Karta navstevy zrusena  1.7.2014
11. Zoznam DHM a HIM dodavatelskej organizacie 0 1.7.2014
12. Cennik poplatkov a pokut 2 1.11.2023
13. Zoznam zodpovednych osob 5 1.11.2023
a) schvalovatelov pristupovych prav do budov
b) zodpovedné osoby za klu€ovy rezim
c) situacna mapa arealu spolo¢nosti
14. Bezpecnostny postup — registracia vodi¢ov kamidnov pred 1 15.11.2019
expediciou pneu
15. Smernica €. 35 — Zasady pre zabezpeenie ochrany spoloénosti 3 1.11.2023
(verzia pre externé organizacie)
16. Protokol o poskytnuti kamerového zaznamu 1 15.11.2019
17. Podmienky zaradenia na Zoznam neziaducich osdb 0 15.5.2021
18. Ziadost o pridelenie pristupovych prav do systému Interflex 0 15.5.2021
19. Ziadost o fotografovanie/vytvaranie videa 0 15.5.2021
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1 Uéel vydania normy

Tato norma stanovuje zakladné bezpecnostné pravidla v areali spoloCnosti za u¢elom ochrany majetku
spolo¢nosti a 0sdb v areali spoloénosti.

2 Rozsah platnosti

Norma plati pre vSetkych zamestnancov spolo¢nosti, pre vSetkych zamestnancov externych organizacii a
navstevnikov nachadzajucich sa v areali spolo¢nosti alebo prilahlych verejnych priestorov patriacich
spolocnosti.

3 Suvisiace dokumenty, zakladné pojmy a skratky

3.1 Suvisiace dokumenty

1) Nariadenie EP a Rady EU &. 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spracuvani osobnych Gdajov a o
volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane
udajov), alebo tiez ,GDPR" a Zakon €. 18/2018 Z. z. o0 ochrane osobnych udajov

2) Zakon €. 473/2005 Z. z. o sukromnej bezpecnosti
3) Zakon ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace
4) Koncernova legislativa oddelenia Group Security a Data Protection
4.1. Event security
4.2. Information Security Framework
4.3. Protection of Real Property
4.4. Classification of Security Zones
4.5. Continental ID Cards
4.6. Security Incidents-Reporting and Investigation
4.7. Data Protection Processes and Checklists (General) 011-Video Observation
5) RON ¢&. 53 - Pravidla pre pésobenie externych organizacii
6) RON &. 7 - Elektronicka priepustka na majetok
7) RON ¢&. 38 — Krizovy manazment
8) RON ¢&.42 — Ochrana osobnych udajov
9) RON ¢. 64 — Dopravno-prevadzkovy poriadok
10) Zmluva o poskytovani straznej sluzby ¢. 106410/2012
11) Smernica Securitas SK pre vykon straznej sluzby v areali Puchov
12) TOP — Sprava systému univerzalnych klucov
13) TOP F 20417 Priepustkovy systém
14) TOP E 460112 Odpadové hospodarstvo
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3.2 Zakladné pojmy a skratky

Areadl spolo¢nosti — zahffia vSetky vyrobné, montazne, skladovacie objekty, vratnice, komunikacie, interné
odstavné a parkovacie plochy, energetické a technologické zariadenia, kancelarske budovy a ostatné objekty,
ktoré su vo vlastnictve alebo sprave spolo¢nosti v Puchove. Areal spolo¢nosti je ohrani¢eny perimetrom.

SBS - sukromna bezpec&nostna sluzba pbsobiaca v spoloénosti
DPP — Smernica €. 64: Dopravno-prevadzkovy poriadok arealu Continental Puchov

EZS — elektronicky zabezpecCovaci systém - slizi na zvukové (vizualne) upozornenie pracovnikov SBS na
naruSenie zabezpeleného priestor. EZS suU zapojené na pult centralnej ochrany objektu, kde sa
zaznamenavaju narusenia EZS.

IK — identifikatna karta spoloCnosti opravriujuca drzitela, ktorému bola vystavena, vstupit do arealu
Continental Puchov.

Interflex — Conti dodavatel SW rieSeni pre dochadzkovy a pristupovy systém a riadenie navstev.

GDPR — Nariadenie EP a Rady EU &. 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani osobnych tdajov a
o vofnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane
udajov)

LuxDoor — lokalna SW aplikacia na riadenie vstupov navstevnikov do priestorov skladov HV

Perimeter — ohraniCenie vnutorného arealu firmy, ktory tvori oplotenie arealu, vratnice a vonkajsie steny
budov nachadzajuce sa na linii oplotenia arealu.

RLV - Usek riadenia fudskych vztahov, resp. personalne oddelenie spolo€nosti, resp. human resources (HR)
Security manager — Manazér pre ochranu spolo¢nosti
Spolocénost’ alebo Conti — zahffia pravne subjekty skupiny Continental:

- Continental Tires Slovakia (Continental)

- Continental Matador Truck Tires, s.r.o. (CMTT)
Studenti - $tudenti, ktori v spolo¢nosti absolvuji odbornl prax v ramci praktického vyugovania alebo riesia
zaverecné prace
Technické prostriedky s optickymi zariadeniami — elektronické pristroje vybavené obrazovou

dokumentacnou technikou (kamera / videokamera, fotoaparat, mobilny teleféon s fotoaparatom, notebook /
tablet / smartphone s fotoaparatom, ...)

VMSI — visitor management systém Interflex

Vratnica — miesto ur€ené na evidovany vstup / vystup oséb a evidovany vjazd / vyjazd motorovych vozidiel
do / z arealu spolo¢nosti.

Zamestnanec - pre ucely tejto smernice sa za zamestnanca povazuje osoba v pracovnom vztahu so
spolo¢nost'ou, osoba v obdobnom pracovnom vztahu (napr. na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru), konatel spolo¢nosti, do€asne prideleny zamestnanec a Student dualneho vzdelavania.

Zbran — v zmysle zakona €.190/2003 Z. z. o strelnych zbraniach a strelive.

ZNO — Zoznam neziaducich oso6b (black list) -osoby zaradené na zoznam maju na uréenu dobu zakazany
vstup do arealu spolo¢nosti.

Koordinator Continental — zamestnanec Conti, ktory organizacné zabezpeCuje pripravu pre vstup

dodavatel’a do aredlu ako aj dohl'ad nad Dodéavatel'om pocas trvania zmluvného vzt'ahu (podl'a Smernice
53).

Internal
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Kontraktor — kazda osoba, ktora vykonava manualnu pracu alebo servis v areali Continental na zaklade
zmluvného vzt'ahu medzi spolo¢nostou Continental a dodavatel’skou firmou (vratane zamestnancov sub-
dodavatel'skych firiem)

4 Popis €innosti - Security management

4.1 Zakladné pravidla bezpecénosti v areali

1) Délezité kontakty
V pripade zistenia bezpe¢nostného incidentu v areali spolo€nosti a prilahlych parkoviskach je
potrebné bezodkladne kontaktovat’ stalu sluzbu SBS kl. 3333 ( +421 42461 3333).
Priklady bezpe€nostnych incidentov:
o kradez, poSkodenie majetku spolo¢nosti alebo fyzickej osoby

o neopravneny vstup/vystup do/z arealu firmy (manipulacia s IK, prekonanie turniketu alebo
oplotenia arealu)

o pohyb neopravnenej osoby v priestorov security zény 1-2 ( vyrobna hala, TCP,...)
o nasilné spravanie, vytrznosti
o sabotaze infrastruktury arealu alebo strojno-technologickych zariadeni

o fotografovanie a robenie videi vo vyrobnych priestoroch alebo priestoroch technologického
centra

o 0soby zjavne pod vplyvom alkoholu alebo navykovej latky, pripadne vzbudzujuce verejné
pohorS$enie

o neopravneny vyvoz odpadov alebo vratnych obalov

2) Ugel a spodsob vstupu. Vstup do arealu spolo&nosti je mozny len za Géelom vykonu prace (zamestnanci
spolocnosti, kontraktori), resp. zo sluzobnych dévodov (navstevy), a to cez vratnice. Vynimku tvoria len
osobitné udalosti (exkurzie, defi otvorenych dveri), ktoré su riadené v osobitnom rezime.

3) Vstupna identifikaéna karta (IK). Vstup do arealu spoloCnosti bez pridelenej IK je zakazany (ak tato
smernica neustanovuje inak). Povolenie vstupu zastupcov médii do arealu schvaluje konatel spoloCnosti.
Kazda osoba vstupujica do / z arealu spolo¢nosti musi:

- Zaznamenat’ kazdy vstup /vystup z arealu spoloCnosti na snimadi IK kariet umiestnenom na
turnikete, resp. v priestore vratnice, ako aj pri vstupe do objektov, kde je umiestneny snimac IK kariet,
a to bez vyzvania. Zamestnanec Conti je povinny pri preruseni pracovnej doby spojenej s odchodom
z aredlu spolo¢nosti v ramci prislusného pracovného dna zaznamenat na snimaéi IK dévod
preruSenia pracovnej doby (navsteva lekara, sluzobna cesta, Cerpanie 0,5 dna dovolenky). IK
nesmie byt prikladana k snimacu v batohu / taske, aby nedoslo k poSkodeniu snimaca.

- nosit IK v ochrannom puzdre pri sebe pocas pritomnosti v areali spolo¢nosti. Na poZiadanie
predlozit’ IK ku kontrole (SBS, pracovnikom odboru ESH, resp. Security managerovi).

-V priestoroch bezpe&nostnej zony 2, 3 nosit’ IK viditelne (vid ¢l. 4.8).

Internal
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4)

5)

Chranit’ IK pred poskodenim, stratou alebo zneuzitim. IK je odolna voci vode a prachu, menej je
odolna voci mechanickému a tepelnému ohybaniu. IK nemozno vystavovat tlaku, teplote vySSej ako
60°C, posobeniu chemikalii a vplyvu silného elektromagnetického porla.

IK je neprenosna - nesmie byt’ pouzita inou osobou!

Stratu, kradez, zabudnutie alebo nefunkénost’ IK bezodkladne nahlasit’ pracovnikom SBS
(osobne alebo tel.: +421 42 461 3333), ktori zabezpecia zablokovanie IK a vydanie nahradnej IK

s rovnakym rozsahom opravneni vstupu ako ma pdvodna IK (nahradnu IK je potrebné vratit do 3 dni
od jej vystavenia).

Odovzdat’ IK: v den skoncenia pracovnopravneho vztahu / vykonu prace v areali.

Dodrziavanie predpisov a pokynov. V zaujme bezpecnosti a poriadku v areali spolo€nosti je potrebné
reSpektovat’ pokyny a nariadenia Security managera, pracovnikov SBS a pracovnikov odboru ESH,
taktiez povinnosti vyplyvajuce z internych predpisov Conti a vSeobecne zavaznych predpisov ako aj
miestne obmedzenia a prikazy.

Je zakazané:

a)

b)

d)

f)

9)

Alkohol adrogy - vstupovat do arealu spoloCnosti pod vplyvom alkoholu, omamnych a
psychotropnych latok, alebo tieto latky prechovavat, distribuovat a pozivat v areali spoloCnosti
alebo pozivat alkoholické napoje na prilahlych verejnych priestranstvach v sukromnom vlastnictve
spolocnosti.

Faj€enie - v celom areali spolo¢nosti s vynimkou miest, kde je fajcenie oficialne povolené.
Zbrane - vstupovat do arealu spolo¢nosti so zbrarou.
Zneuzitie IK a nepovoleny vstup - najma:

- poskytnutie IK inej osobe , za Uuc¢elom vstupu/vystupu do/z arealu spolo¢nosti

- vstup / vystup inych oséb do/z arealu spolocnosti, resp. budov / kancelarii s vySSou
bezpefnostnou uroviiou ako povoluje pridelena IK alebo bez prilozenia IK na snimac,

- vstup do vyrobnych priestorov, ktoré nesuvisia s vykonom prace pracovnika, bez suhlasu
prislusného veduceho prevadzky,

- blokovanie dveri opatrenych snimacom IK proti uzavretiu.

Fotografovanie anatacanie - v areali spoloCnosti prostrednictvom technickych prostriedkov
s optickymi zariadeniami bez schvalenia.

Ziadost o fotenie, alebo videozaznamy v areali spolognosti schvaluje prislusny Riaditel zavodu PLT
alebo Riaditel zavodu CMTT, v priestoroch Technologického centra schvaluje riaditel TC. Tlagivo
Ziadosti je uvedené v prilohe 19 .Vynimku ztohto zdkazu maju pracovnici odbornych utvarov
spolognosti (ESH, kvalita, PE, PI,IE, odbor UAS, odbor Podporné sluzby) a uréeni pracovnici SBS
a PoZiarneho utvaru v rozsahu svojich pracovnych ¢innosti.

Priblizovanie k oploteniu a pohyb na strechach - bezdévodne sa pohybovat resp. zdrziavat sa v
tesnej blizkosti oplotenia arealu spolo¢nosti (1 meter) a na strechach budov (riziko naruSenia EZS),
alebo ukladat akékolvek predmety v tesnej blizkosti perimetra (min. 2 metre).

V pripade potreby pohybu / prace v tesnej blizkosti oplotenia arealu (1 meter), resp. na streche
budovy, alebo potreby ukladania materialu/predmetov v blizkosti do 2 metrov je nutné o tejto
skuto¢nosti dopredu informovat SBS (042 461 3333, e-mail: securitas.veducizmeny@conti.sk).

Zneuzitie nudzovych vychodov a zariadeni. Bezdbévodné otvorenie nudzového vychodu vo
vyrobnych priestoroch, resp. pouzitie inych nidzovych zariadeni a systémov (hlasi¢ poziaru, hasiace
zariadenie a pod.).
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7) Oznamovanie Skody na majetku. Je povinné v pripade akéhokolvek poskodenia majetku spolo¢nosti /

8)

9)

sukromnej osoby vo vnutri arealu, resp. na prifahlych parkovacich plochach, bezodkladne informovat o
tejto skutoCnosti SBS (tel.: +042 /461 33 33 - hlavna vratnica) a v pripade nutnosti zostat na mieste do
prichodu pracovnika SBS. Nasledne vyplinit protokol o Skodovej udalosti (priloha €. 9). V pripade, ze
Skoda vznikla v priamej suvislosti s prevadzkou motorového vozidla, udalost sa dalej rieSi ako dopravna
nehoda, ak je splnena niektora z nasledovnych podmienok:

a) doslo k usmrteniu, alebo zraneniu osoby,

b) uniknu nebezpecéné / Skodlivé latky do ovzdusia alebo pody,

¢) vzniknuta Skoda zrejme prevySuje hodnotu 3990 EUR,

d) vodic€ vozidla, ktoré spbsobilo Skodu, je zjavne pod vplyvom alkoholu alebo inej navykovej latky.

V takomto pripade je vodi¢ vozidla, resp. u€astnik dopravnej nehody povinny bezodkladne ohlasit
dopravnu nehodu policii SR (158), pockat na mieste do prichodu Policie SR a dalej postupovat podla
pokynov Policie SR.

Vstup motorovym vozidlom. Cez vratnicu Sever aJuh mbze vstupovat/vychadzat len vodi¢
motorového vozidla. Ostatni spolucestujuci su povinni vystapit z vozidla a vstupit/vyjst z arealu
spolocnosti cez turniket. Vynimky z tohto pravidla su vyslovne uvedené v texte smernice.

Povinnosti zastupcu dodavatelskej firmy.

a) Informovanie svojich pracovnikov- kontraktorov. Zabezpeit informovanost pracovnikov
vlastnej firmy, resp. pracovnikov subdodavatela, ktori budu vykonavat prace v areali spolo¢nosti,
o v8etkych ustanoveniach uvedenych v tejto Smernici €. 35 ako aj v Smernici €. 53 (Pravidla pre
pdsobenie externych organizacii), a zabezpedit ich u¢ast na povinnom Skoleni BOZP a PO v Conti
pred vstupom do arealu.

b) Povolenie na vstup. Zabezpedit pre svojich zamestnancov a subdodavatelov povolenie vstupu do
arealu Conti pred vykonom dohodnutych prac, v spolupraci s kontaktnou osobou v Conti (ktora si
objednala dohodnuté prace). Zabranit pouzitiu vystavenej IK inym pracovnikom ako tym, ktorému
bola vystavena.

V pripade vydania IK kontraktor alebo IK temporary pre svojho zamestnanca, resp. pre zamestnanca
subdodavatela, uhradit pri prevzati IK v hotovosti manipulaCny poplatok v sulade s
prislusnym sadzobnikom poplatkov/pokut, uvedenym v prilohe ¢€.12.

Stratou alebo poskodenim IK vznika pre spoloc¢nost riziko spojené s moznym zneuzitim. V suvislosti
s tymito skutoCnostami sa partnerska firma zavazuje uhradit zmluvni pokutu v sulade s
prislusnym sadzobnikom poplatkov/pokut, uvedenym v prilohe ¢&.12. Zmluvna pokuta bude
uhradena v hotovosti pri prevzati novej IK administrativnemu pracovnikovi SBS, ktory vystavi
prijmovy pokladnicny doklad.

c) Ochrana majetku. Zabezpedit primeranu ochranu svojho hnutefného i nehnutelného majetku, ako
aj hnutelného a nehnutelného majetku, ktory bol v zmysle platnej zmluvy poskytnuty zo strany
spolocnosti, pred poSkodenim alebo odcudzenim.

d) Oznacenie kontraktorov. PoCas nasadenia v areali spoloCnosti zabezpecit pre kontraktorov
pracovny odev tak, aby bolo mozné vizualne identifikovat nazov dodavatelskej firmy (pracovné
oblecenie s nazvom firmy, resp. pracovna vesta s nazvom firmy).

e) Oznamenie o zmene pracovnikov alebo ukonéeni vykonu prac. Neodkladne, najneskér vSak do
3 kalendarnych dni, oznamit’ ukon€enie pracovného nasadenia zamestnanca dodavatelskej firmy /
subdodavatela v areali spolo€nosti a najneskér do 7 dni od terminu ukonCenia platnosti pridelenej
IK tato vratit administrativnemu pracovnikovi SBS (&. dveri 31 v prizemi budovy AB 2). V pripade
neodovzdania IK v uvedenej lehote bude u¢tovana sankcia v sulade s prislusnym sadzobnikom
poplatkov/pokut, uvedenym v prilohe ¢.12.
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f)  Povinnosti pre zamestnanca dodavatel'skej firmy - kontraktora.

BOZP- pred vstupom do arealu spolo€nosti absolvovat Skolenie BOZP a PO a toto potvrdit svojim
podpisom v sulade so Smernicou €. 53 (Pravidla pre pésobenie externych organizacii).

g) Oznacenie. PoCas plnenia dohodnutej prace nosit v areali spolo¢nosti pracovné obleCenie
s viditelnym oznacenim nazvu (loga) dodavatelskej firmy.

POZOR! Za porusenie predpisov spolo¢nosti méze byt pracovnikovi dodavatelskej firmy alebo
navsteve udeleny zakaz vstupu do arealu spolo¢nosti! Obzvlast dolezité je zabranit zneuzitiu IK
a vstupu neopravnenej osoby do arealu, dodrziavat zakaz faj¢enia mimo vyhradenych priestorov, zakaz
pozivania alkoholu, omamnych a psychotropnych latok, fotografovania a robenie videa, vyvarovat’ sa
kradeziam, posSkodzovaniu majetku a nasilnému, hrubému ¢i agresivnemu spravaniu.

4.2 Sprava IK

1) Sprava IK kariet (ukladanie dat, fotografovanie oséb, tlacenie IK kariet) sa vykonava v SW ,Prime Nexus®.
Opravnenia na vstup do systému udeluje Security manager (Group Security Department) na zaklade
Ziadosti Security managera Conti Puchov.

2) IK vydava, spravuje, odobera (bezodkladne po ukoneni pracovného pomeru), archivuje a likviduje:
a) Usek RLV Continental pre svojich zamestnancov
b) Usek RLV CMTT pre zamestnancov CMTT.
¢) Administrator SBS pre zamestnancov dodavatelskych firiem (kontraktorov) a navstevy.

3) Nakup novych IK zabezpecuje odbor ESH na zaklade poziadavky Security managera.

4) Pristupovy systém Interflex. Pre riadenie a spravu pristupov oséb do arealu spolo¢nosti a ur€enych
priestorov/budov vnutri arealu sa pouziva pristupovy systém Interflex. Na vSetky vstupy/vystupy z areélu
spolocnosti, ako aj urené vstupy vstupy/vystupy z ur€enych budov su instalované snimace IK.

5) Opravnenia v systéme Interflex. Opravnenia na nastavovanie pristupovych prav na snimace IK
umiestnenych v areali Conti maju nasledovné osoby:

a) Administrator pristupového systému Interflex - uréeny Specialista IT, Security manager — plny
rozsah opravneni. Ur€eny Specialista IT vykonava nastavenia pristupovych prav pre osoby / skupiny
osbb, vytvara ,area profile* a nastavuje rezim jednotlivych snimacov IK na zaklade e-mailovej
poziadavky Security managera.

b) Lokalny administrator pre Continental , lokalny administrator pre CMTT - nastavuje individualne
pristupové prava pre urCenu skupinu zamestnancov spolo¢nosti na zaklade Ziadosti veduceho
prislusného utvaru/oddelenia. Rovnakym spdsobom nastavuje pristupové prava aj pre
zamestnancov Conti z inych zavodov, ako aj pristupové prava pre Specifické skupiny navstevnikov
(stazisti,Studenti, fyzické osoby pracujuce na dohodu). Formular ziadosti je uvedeny v prilohe 18.
Schvalenie ziadosti zabezpeci lokalny administrator cez aplikaciu e-Sign.

c) Lokalny administrator SBS — nastavuje pristupové prava pre zamestnancov externych firiem
(kontraktorov) na zaklade schvalenej ziadosti o vstup, resp. schvalenej ziadosti o rozSirenie
pristupovych prav (priloha €.1 a 4 Smernice). Zastupca externej firmy odovzda vyplnené/podpisané
tlaCivo ziadosti (vratane podpisu prislusného koordinatora Continental ) v kancelarii adminiek SBS
v pisomnej forme alebo v digitalnej forme na e-mail : daniela.machacova-Ext@conti.sk. Nasledne
adminka SBS zada potrebné podklady/informacie pre schvalenie Ziadosti v aplikacii e-Sign. V
pripade zamestnancov skupiny Gimax méze zadat’ potrebné informacie /podklady pre schvalenie
ziadosti v aplikacii e-Sign aj ur€ena pracovnitka personalneho utvaru Gimax.
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d) Zodpovedna osoba za objekt/budovu - ur¢ena osoba zodpovedna za schvalovanie vstupov do
objektu/budovy (pristupovy systém Interflex). Zoznam zodpovednych osbb je uvedeny v prilohe
€.13. Zodpovedna osoba vykonava kontrolu (min. 1x za rok) udelenych pristupovych prav pre osoby
do daného objektu/budovy v pristupovom systéme Interflex. V pripade zistenia udelenia opravnenia
vstupu pre osoby, ktoré neboli schvalené, resp. udeleny vstup uz nie je aktualny, poziada e-mailom
Security managera o zruSenie / Upravu prislusnych opravneni vstupov.

4.3 Vstup oséb

Zodpovednosti za vydavanie, aktivaciu, ukonéenie platnosti a archivaciu IK st uvedené v tabulke

Zodpovednosti za vydavanie IK a kontrolu platnosti IK

Kontrola platnosti / pristupov v SW

Typ IK Driitelia IK Doba platnosti Interflex Poznamka Zodpovednost
po dobu trvania pri ukonceni pracovného pomeru,resp. pri
zamestnaneckd IK zamestnanec Conti Puchov pracovného pomeru |organizaénej zmene bezplatne RLZ

zamestnanci dodavatelskych firiem ak
dizka pracovného nasadenia v areali vydanie IK 10 EUR, prediZenie platnosti 3
Kontraktor IK firmy je viac ako 3 mesiace max. 1rok 1x zarok EUR SM

A) zjednodusené schvalovanie
koordinatorom Conti - len vstup do arealu
cez turnikety ( 3 EUR/IK) , B) pri ziadosti o

zamestnanci doddvatelskych firiem ak poskytnutie pristupovych prav nad ramec
dizka pracovného nasadenia v areali vstupu os6b do arealu Standardny
firmy je menej ako 3 mesiace max. 3 mesiace po 3 mesiacoch schvalovaci postup a 5 EUR/IK SM
Temporary IK bezplatne , pokial je vstup dlhsie ako 3
Studenti mesiace riesit IK s fotkou ( zamestnanecka
(dualisti,stazisti,diplomanti,...) max. 3 mesiace po 3 mesiacoch IK alebo kontraktors Ik) RLZ
Zamestnanci, pracujuci pre Conti na bezplatne , pokial je vstup dlhsie ako 3
dohodu, zamestnanci Conti z inych mesiace riesit IK s fotkou (zamestnanecka
zédvodov max. 3 mesiace po 3 mesiacoch IK alebo kontraktors 1k) RLZ
zamestnanci Conti (pri nastupe do
zamestnancia, pri strate IK) max. 6 tyZdriov po 6 tyzdiioch bezplatne , riesi HR RLZ
bezplatne, pre viac-diové visitor IK
po dobu trvania obmedzena doba vstupu od 6,00 hod. do
Visitor IK Navitevnici navitevy, max.7 dni 18,00 hod. SM

"permanentni" kontraktori, hlavné
pracovisko je v areali Conti, Standardne
Zamestnanci dodavatelskych firiem mozné pouzit na platby v jedalni, pripadne
Funké&nd IK (dlhodobé servisné zmluvy) max.1rok 1x za rok vstup na parkoviko... SM

4.3.1 Zamestnanci Conti Pichov

1) VystavenielK.

Pre vstup je zamestnanec Conti povinny pouzit svoju IK, ktord obdrzal od zamestnavatela. IK vydava
usek RLV zamestnancom Continental, CMTT, automaticky pri nastupe do zamestnania pocas, resp. po
absolvovani vstupného Skolenia. Rozsah opravneni vstupu je nastaveny v sulade s pracovnou poziciou
zamestnanca.

2) Odovzdanie IK: v posledny def pracovnopravneho vztahu je zamestnanec povinny IK vratit
prislusnému useku RLV.

3) Strata, kradez, poskodenie, resp. nefunkénost’ IK: prislusny usek RLV zabezpecCi vystavenie novej IK
za poplatok v sulade so sadzobnikom poplatkov/pokut (priloha €. 12; v pripade nefunkénosti IK bez
zavinenia zamestnanca bezplatne). Poplatok za IK sa vykona zrazkou zo mzdy (ak spolo¢nost so
zamestnancom uzavrela pre tento Ucel dohodu o zrazkach zo mzdy).

4) RozsSirenie pristupovych prav. Schvalovaci proces musi byt zdokumentovany formou e-mailovej
komunikacie a schvalenia v aplikacii e-Sign:
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1)

2)

a) Ziadost. Prislugny veduci pracovnik Continental, CMTT, poZiada o rozsirenie pristupovych prav pre
daného pracovnika lokalneho administratora pristupovych prav Interflex (PreContinental- Roman
Rolin€in, e-mail: roman.rolincin@conti.sk, pre CMTT — Peter Bielik, e-mail: peter.2.bielik@conti.sk).
V e-mailovej Ziadosti prilozi podpisany scan Ziadosti podla prilohy &. 18 tejto smernice.

b) Schvalenie. Povereny pracovnik Useku RLV — lokalny administrator pristupového systému
Interflex, zada ziadost na schvalenie prostrednictvom e-Sign aplikacie zodpovednym osobam za
jednotlivé objekty/budovy a po schvaleni nastavi rozSirené pristupoveé prava. Zoznam zodpovednych
oso6b za jednotlivé Objekty/ budovy je uvedeny v prilohe €.13 tejto smernice.

4.3.2 Zamestnanci Conti z inych zavodov

Postup schvalovania je rovnaky ako pre zamestnancov Conti Puchov.

V pripade, Ze zamestnanec uz ma vydanu IK v systéme Interflex, po ukonceni schvalovacieho procesu
nastavi lokalny administrator pristupové prava formou rozSirenia pristupovych prav na vydanu IK.

V pripade, Ze zamestnanec nema vydanu IK v systéme Interflex, po ukon&eni schvalovacieho procesu
vyda lokalny administrator zamestnancovi bud IK zamestnanca alebo temporary IK v zavislosti od
planovanej dizky pobytu zamestnanca v aredli Conti Puchov

V pripade, ze zamestnanec Conti navStevuje areal spolo¢nosti zriedka (jednorazové navstevy), vstupuje
do arealu spolo¢nosti v rezime ako visitor na zaklade vystavenej pred-registracie,

Specialny rezim vstupu pre definovanych &lenov TOP manazmentu Conti:

(Volny vstup cez vratnice, spolujazdci vo vozidle, bez kontroly batozinového priestoru vozidla pri
odchode). Na zaklade e-mailového oznamenia konatela spolo€nosti Security managerovi. V oznameni
je nutné uviest meno a priezvisko, funkciu a fotografiu ¢lena TOP manazmentu Conti, ak je v Conti sieti
verejne dostupna. Security manager zabezpeci distribuciu zoznamu ¢lenov TOP managementu Conti na
jednotlivé vratnice.

4.3.3 Zamestnanci dodavatelskych firiem- kontraktori

1)

2)

3)

Za kontraktora sa povaZuje kazda osoba, ktora vykonava v areali spolo¢nosti manualnu pracu alebo
servis na zaklade zmluvy medzi spolo€nostou Continental a dodavatelskou firmou (vratane ich
subdodavatelov) Vynimku z tohto tvoria len vodic¢i kamioénov, ktori zabezpecluju expediciu pneumatik
a dovoz surovin / material do arealu firmy. Ti vstupuju do arealu firmy v rezime visitor -1-dfiovy vstup.

Kontraktorom je vydana IK na zaklade schvélenej Ziadosti. Ziadost podava dodavatelska firma, s ktorou
ma spolo¢nost Continental uzatvorenu zmluvu. Forma vydanej IK (Temporary IK alebo kontraktor IK)
zavisi od planovanej dizky pracovného nasadenia kontraktora v aredli firmy v stlade s tabulkou uvedenou
v bode 4.3. tejto smernice.

Pripady, kedy mézu kontraktori vstupit do arealu firmy v rezime visitor su uvedené v Smernici 53, bod
4.3.

a) Postup vydavania IK pre kontraktorov. Vzor tlaCiva ziadosti je uvedeny v prilohach tejto
smernice
priloha 1 - tla¢ivo ziadosti pre vstup oso6b
priloha 4 - tlaCivo ziadosti pre vstup motorovych vozidiel
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b) Zastupca dodavatel'skej firmy odovzda vyplnenud/podpisanu ziadost’ bud’ v papierovej forme
v kancelarii adminiek SBS (prizemie AB 2, kancelaria €. dveri 31) alebo v digitalnej forme
zaslanim na e-mail: daniela.machacova-Ext@conti.sk).

C) Schvalovanie. Ziadost v aplikacii e-Sign schvaluje prisluny riaditel Gtvaru, ktory si objednava
prace dodavatelskej firmy (pripadne povereny zastupca) a Security manager resp. veduci odboru
ESH. V pripade Ziadosti o pristup do Specifickych priestorov/budov nad ramec zakladného vstupu
do aredlu spolo¢nosti cez turnikety, Ziadost’ schvaluju aj uréené zodpovedné osoby za jednotlivé
objekty/budovy, kazdy za svoju oblast zodpovednosti v sulade s prilohou 13 a tejto smernice
(suhlas na vstup + ¢asovy profil opravnenia vstupu).

Odporucanie: Koordinator Continental by si mal Ziadost' o rozSirenie pristupovych prav do
Specifickych budov dopredu odkomunikovat s prislusnou osobou zodpovednou za danu budovu (e-
mail, Teams, telefonicky) a vydiskutovat pripadné rozdielne pohlady na potrebny rozsah
pristupovych prav eSte predtym, ako sa da ziadost do schvalovacieho procesu cez e-Sign.

d) Pre kratkodobé ziadosti o vstup (temporary IK na max. 3 mesiace) s minimalnym rozsahom
pristupovych prav (vstup os0b cez vratnice do arealu firmy) je mozné aj zrychlené schvalovanie —
Ziadost' schvaluje prislusny koordinator Conti a security manager.

e) Duplikat stratenej alebo poskodenej IK. Pre jeho vystavenie staci len odovzdat vyplnenu Ziadost
za dodavatelsku firmu v kancelarii adminky SBS. Ziadost schvaluje prislusny koordinator Conti
a security manager.

f)  Vyhotovenie IK a udelenie povoleni. Na zaklade schvalenej Ziadosti cez e-Sign vystavi adminka
SBS novu IK, predizi platnost uz vystavenych IK, alebo rozsiri pristupové prava pre uréené osoby.
V pripade rozsirenia pristupovych prav aj na vstup motorovym vozidlom, pracovnicka administrativy
SBS vyda ziadatelovi taktiez kartiCku vozidla (podla prilohy €.7). Poplatok za vydanie IK je uvedeny
v prilohe ¢.12.

Vydanie IK ziadatel'ovi je mozné az vtedy, ked’ ziadatel (kontraktor)- absolvuje povinné skolenie
BOZP a PO.

4.3.4 Navstevy

Pre riadenie vstupu navstev do aredli Conti Puchov sa pouziva SW aplikacia - Visitor manazment systém od
spolo¢nosti Interflex (VMSI).

4.3.4.1 Visitor manazment systém Interflex

Kazda navsteva vstupujuca do arealu Conti musi byt zaregistrovana vo VMSI.

1) Registracia navstevy
Prebieha na vratniciach (hlavna vratnica, vratnica Sever, vratnica Juh,vratnica EDC), resp. na
Informaciach na prizemi AB1 pracovnikmi SBS. Kazdej navsteve je po€as registracie vydana IK visitor,
ktoru navsteva pouzije na vstup/vystup do / z arealu Conti cez urené turnikety.
Pracovnik SBS mdzZe zaregistrovat len navstevy nachadzajuce sa v zozname pred-registrovanych
navstev. Vynimku tvoria len nasledovné typy navstev:
> Dovoz surovin, zariadeni, tovarov do skladu (centralny prijem, investi¢ny sklad) na zaklade dodacieho

listu (kupujuci CMR, CMTT, CTS),

» Vstup vozidiel RZS, hasi¢ov, Policie SR (nevyda sa IK visitor - zapisuje sa do knihy navstev),
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» Neohlaseny vstup os6b zo Statnych kontrolnych organov.

2) Pred-registracia navstevy

>
>
>

>

Pouziva sa pre planované navstevy.

Mozno ju vykonat' najskér 2 tyzdne pred datumom navstevy.

Ziadatelom o pred-registraciu moéze byt len osoba s pridelenym opravnenim vo VMSI, t.j. vybrani
zamestnanci Conti z jednotlivych Utvarov a zastupcovia vybratych partnerskych firiem Conti.
Pozyvajuci — veduci oddeleni a vybrani pracovnici odbornych utvarov, za ktorymi prichadza
navsteva, a ktori maju opravnenie zrusit pred-registraciu svojej navstevy.

Maximalny &as trvania navstevy je 7 dni. Ziadatel zodpoveda za uréenie dizky trvania navstevy len
na dobu potrebnu k splneniu Ucelu navstevy. V pripade viac-dnovych navstev je doba trvania
navsevy v jednotlivych dinoch ohrani¢ena na ¢as od 6,00 do 18,00 hod.

vstup navstevy s vozidlom do arealu mozno planovat len v nevyhnutnych pripadoch - pre navstevy
je Standardne urcené parkovisko visitor pred AB1. V pripade pochybnosti/neistoty konzultujte
potrebu so svojim nadriadenym. Viac informacii o podmienkach vstupu navstevy s motorovym
vozidlom do arealu Conti je uvedenych v ¢lanku 4.4.

V pripade, Ze firma navstevnika nie je uvedena v zozname firiem, je potrebné kontaktovat adminky
SBS (kl. 3203, e-mail: securitas.ag@conti.sk), ktoré firmu doplnia do zoznamu firiem.

3) Schvalovanie navstev

>

>

Pred—registracia navstevy vystavena ziadatelom/ je automaticky schvalena pokial veduci pracovnik
Conti, uvedeny ako pozyvajuci danu pred-registraciu navstevy nezrusi.

Veduci pracovnici Conti maju moznost kontroly pred-registracie navstev, v ktorych su uvedeni ako
pozyvajuci, prostrednictvom automaticky zaslaného info-mailu z adresy ,visitor.approval@conti.sk*,
kde su uvedené zakladné informacie o planovanej navsteve (osoba, firma, termin navstevy, dévod
navstevy).

V pripade, Ze pozyvajlci nesuhlasi s planovanou navstevou, je nutné danu pred-registraciu navstevy
zrusit' v systéme VMSI (link do systému je uvedeny v zaslanom info-maily). Pokial z technickych
alebo inych dévodov nemdze pozyvajuci pred-registraciu navstevy zrusit, je nutné o tomto informovat
Security managera v najkratSom moznom termine.

Ziadatel, ktory vystavuje pred-registraciu navstevy je pine zodpovedny za informécie vkladané do
VMSI. Je taktiez zodpovedny za dodrziavanie spravnych postupov pri vystavovani pred-registracie
navstevy, aby nedochadzalo k viac nasobnému zavedeniu rovnakého navstevnika do VMSI.

Specidlne sa zakazuje zavadzat ako nového navstevnika osobu, ktord uZ existuje v zozname
navstevnikov a ma v poznamke uvedené, Ze je zaradena na ZNO a preto nemdze byt vystavena
pred-registracia. V takychto pripadoch (napr. dve rézne osoby s rovhakym menom a priezviskom) je
Ziadatel povinny kontaktovat Security managera a upresnit si, ¢i sa jedna o osobu zaradenu na ZNO.

4) Ukonc¢enie navstevy (od-registracia)

>

>

Na odchod z arealu Conti mézu navstevy pouzit' len turnikety s umiestnenym hltacom IK. Navsteva
vlozi svoju IK visitor do hlta¢a kariet pri kazdom odchode z areéalu Conti.

V pripade viacdiiovych vstupov nie je pocet vstupov/vystupov navstevnika limitovany okrem
posledného diia platnosti IK visitor, kedy je mozny len jeden vstup/vystup. V tento defi hita€ kariet
IK visitor zadrzi v zasobniku a automaticky od - registruje navstevu z VMSI.

V pripade, ze navstevnik ukoncCi navstevu skor, ako je doba platnosti IK visitor, pri poslednom
odchode z aredlu Conti odovzda IK pracovnikovi SBS na vratnici, ktory vykona od - registraciu
navstevy v VMSI.
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4.3.4.2

Sklad pneumatik (distribu¢né centrum Puchov a Dubnica)

1) Vodi¢i kamiénov — expedicia pneu

>

>

VSetci vodi¢i kamidénov vstupujuci do skladu pneu z dévodu exportu/importu pneumatik su
registrovani vo visitor systéme LuxDoor .

Pracovnik SBS (dispecer tovaru) pocas registracie vodi¢a do systému LuxDoor dékladne skontroluje
2 doklady totoznosti vodi¢a (obc&iansky preukaz, resp. pas a vodiCsky preukaz), a taktiez doklady od
vozidla a privesu (technicky preukaz). PocCas prvej registracie (novy vodi€) taktiez vykona
odfotografovanie tvare vodi¢a (fotografia vodi¢a pripojena k datam o vodiCovi v systéme LuxDoor)
a predlozi na podpis vodi€ovi tlacivo - informacia o spracovani osobnych udajov.

V pripade zistenia akejkolvek nezhody tykajucej sa dokladov totoZnosti vodiéa alebo nestladu SPZ
vozidla/privesu dalej postupuje podla rezimu uvedeného v prilohe ¢.14. Vynimku z tohto rezimu
predstavuju len expedicie pneu na parite FCA, kedy je mozZné akceptovat kopie technického dokladu
od navesu a doplnit chybajicu SPZ vozidla v SAP aplikacii priamo pri registracii vodiéa na
pracovisku SBS.

2) Ostatné navstevy v sklade pneu vstupuju do priestoru skladu v Standardnom visitor rezime podla bodu
4.3.4.1. tejto smernice.

Pracovnik SBS na vratnici zaeviduje navstevu v systéme Interflex a telefonicky informuje navstivenu
osobu o navsteve. Navstivena osoba si vyzdvihne navstevu na vratnici skladu a zabezpeci doprovod
navstevy pocas celého pobytu navstevy v priestoroch skladu.

4.3.5 Zoznam neziaducich osdb (ZNO) so zakazom vstupu do arealu spolo¢nosti

1) Dbvody zaradenia na ZNO

a)

b)

c)

d)
e)

Hrubé porudenie pravidiel upravenych prisluSnymi internymi predpismi (najma& smernica €. 53,
smernica ¢. 35, DDP a pod.), resp. viachasobné menej zavazné porusenie zo strany zamestnanca
partnerskej firmy alebo navstevnika firmy (neplati pre zamestnancov Conti). Priklady poruseni spolu
s dizkou zakazu su uvedené v prilohe &. 17. V pripade zaradenia na ZNO bude kontaktnej osobe
dotknutej dodavatelskej firmy zaslané ,Oznamenie o ulozeni sankcie®.

Objektivne dokazané neodovzdanie IK v sulade s touto smernicou alebo neuhradenie poplatku
alebo pokuty za IK;

Ukonc&enie pracovného pomeru so zamestnancom s dbévodu zavazného poruSenie pracovnej
discipliny, alebo z iného dévodu (prip. bez uvedenia dbvodu), ak zarover bolo u zamestnanca
zistené zavazne porusenie pracovnej discipliny v obdobi cca 2 mesiace pred ukonenim pracovného
pomeru;

Ohrozenie alebo poskodenie dobrého mena spolo¢nosti;

Zistené nekalé obchodné praktiky dodavatelskych firiem (do zoznamu budu zaradené zodpovedné
osoby - manazment / konatelia).

2) Zasady pre ukladanie trestu zaradenia na ZNO:

a)

b)

Princip primeranosti — diZka zakazu vstupu je primerana zavaznosti porudenia, resp. zavaznosti
ohrozenia ekonomickych zaujmov spolo€nosti (najma zistené nekalé obchodné praktiky, resp.
poSkodenie dobrého mena spolo¢nosti).

Princip nediskriminacie — dizka zakazu vstupu nesmie byt ovplyvnena na zaklade prislugnosti
danej osoby k urcitej etnickej skupine, narodnosti, pohlaviu, politickej alebo naboZenskej
prisludnosti, atd.
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c)

d)

9)

Princip ,,3x a dost™ — v pripade viacnasobného (aspon tri krat) malo zavazného poruSenia
internych predpisov nasleduje zakaz vstupu, ak nie je uvedené inak.

Individualne postdenie jednotlivych pripadov porusenia s uplatnenim sankcie zakazu vstupu,
s ohfadom na okolnosti daného pripad.

Moznost’ odvolania: Konec¢né rozhodnutie v spornych pripadoch uplatnenia sankcie zakazu vstupu
osoby do arealu spolo¢nosti je v kompetencii konatelov spolo€nosti (vzdy ina osoba od tej, ¢o
sankciu udelila). Odvolanie nema odkladné uginky.

Princip transparentnosti: dotknuta osoba aj dotknuta partnerska firma su riadne informované
o zaradeni dotknutej osoby na ZNO, a informacia pre dotknuté osoby je zverejnena aj na hlavnej
vratnici.

Pravo namietat: dotknuta osoba ma pravo namietat voci spraclivaniu jej osobnych udajov
z dévodov vyplyvajucich z jej konkrétnej situacie, podla ¢l. 21 GDPR. O namietke v Conti rozhoduje
koordinator pre ochranu osobnych udajov.

3) Zaradenie osoby na ZNO a ur&enie trvania je v kompetencii:

>

>
>

>

Veduci odboru ESH - v pripade porusenia Smernice €. 53, DPP alebo inych pravidiel BOZP a PO
(mimo zamestnancov Conti),

Security manager — v pripade porusenia Smernice ¢. 35 alebo DPP (mimo zamestnancov Conti),

Konatelia spolo¢nosti — v pripadoch ohrozenia alebo poskodenia dobrého mena spoloCnosti,
nekalych obchodnych praktik, alebo zaradenia na ZNO v suvislosti s ukonéenim pracovného
pomeru so zamestnancom Conti,

V pripade neodovzdania visitor IK navstevnikom pri odchode z arealu Conti automatické zaradenie
na ZNO do doby vratenia visitor IK, resp. uhradenia sankcie v sulade s Prilohou ¢.12.

4) Vyradenie osoby zo ZNO:

>
>
>

>

Automaticky max. do 1 mesiaca po uplynuti urenej doby zaradenia na ZNO, alebo
pred uplynutim doby zaradenia na zaklade rozhodnutia konatela spolo¢nosti, alebo

pred uplynutim doby zaradenia na zaklade vyhovenia namietke dotknutej osoby podla ¢lanku 21
GDPR, alebo na zaklade inej ziadosti dotknutej osoby, alebo

automaticky po uhradeni poplatku za neodovzdanu visitor IK, resp. vrateni visitor IK.

5) Osoba zaradena na ZNO ma zakaz vstupu do arealu spolo€nosti. Nemdze jej byt vydana temporary IK,

resp. IK kontraktor, ani visitor IK (osoba ma vo VMSI status ,black list-ano).

6) Organizacné opatrenia pre pracu so ZNO:

>

ZNO spravuje Security manager v obmedzenej verzii ako zdielany adresar (O:), s pristupom len na
zaklade povolenia (rozsah Udajov: identifikacia osoby, doba trvania zakazu, kto udelil zakaz). K
uplnému ZNO ma zriadeny pristup len Security manager (obsahuje aj dévod zaradenia, podklady
k poruseniu bezpec¢nostnych predpisov).

Pristupové prava pre nahliadanie do zdiefaného adresara ZNO maju adminky SBS (pre vystavovanie
temporary, kontraktor a visitor IK), veduci odboru ESH, konatelia spolo¢nosti a pracovnici SBS na
vratniciach.

4.4 Vstup / vystup motorovych vozidiel do / z arealu spolo¢énosti

VSetci vodi€i su povinni pri vstupe do arealu spolognosti si zaregistrovat' vlastny material / naradie /
zariadenia, ktoré si privazaju v motorovom vozidle na uréenom tlagive (priloha ¢. 11 - Zoznam DHM a HIM) a
tieto tlaciva predlozit pracovnikovi SBS na kontrolu na vratnici pri vstupe aj vystupe.
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441 Zamestnanci Conti: Vstup / vystup a parkovanie vozidiel v areali

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Parkovanie v areali zavodu je povolené pre vybranych zamestnancov:

a) na zaklade organizacnej urovne (konatelia spolo¢nosti, riaditelia divizii, veduci prevadzok, veduci
odborov, veduci oddeleni a zamestnanci s pridelenymi referentskymi vozidlami.

b) mimo organizacnej urovne, ako poskytnuty benefit vybranym zamestnancom.

Zoznam zamestnancov opravnenych vstupovat do aredlu spoloCnosti za uCelom parkovat na
vyznacenych vnutornych parkoviskach pocas vykonu prace je schvaleny v Continental usekom RLV,
v CMTT prislusnym riaditefom divizie, priCom rozdelenie poctu je spravidla aktualizované 1x ro¢ne
oddelenim |IE a schvalované riaditelom zavodu CMTT. Za vedenie a aktualizaciu databazy
zamestnancov Conti s opravnenim vstupu do arealu firmy zodpoveda usek RLZ Continetal . Pri kazdej
aktualizacii zoznamu poskytne informaciu security managerovi, ktory zabezpeci informovanie
pracovnikov SBS na vratniciach.

Kazdému opravnenému zamestnancovi je vystavena kartiCka pre oznacenie vozidla. Konatelom a
riaditelom divizii su pridelené zelené karticky, strednému manazmentu a opravnenym osobam su vydané
oranzové KkartiCky, sivé karticky su vydané pre pracovnikov, ktori mézu vstupovat do arealu v
opravnenych pripadoch v sobotu, nedelu, vo sviatok celodenne a v pracovné dni na poobednu a no¢nu
a maju povoleny vstup riaditefom divizie z dévodu zabezpecenia vyroby z naliehavych prevadzkovych
dovodov.

Vodi¢ je povinny umiestnit kartiCku vo vozidle na viditelnom mieste (za prednym sklom). Vstup
automobilom cez vratnicu je povoleny jednej opravnenej osobe (vodiCovi), ostatni prechadzaju peso cez
zamestnanecké turnikety.

Vodi€¢ je povinny pri odchode z arealu firmy bez vyzvania otvorit' kufor vozidla a umoznit pracovnikovi
SBS vykonat kontrolu vozidla (okrem konatelov a riaditefov divizif).

Spravu zoznamu zamestnancov Continental a CMTT s pravom parkovat v areali spolo¢nosti, resp.na
vyhradenom manazérskom parkovisku s SPZ vozidiel zabezpeduje usek RLV Continental- aktualizicia
zoznamu, vydavanie kartiCiek vozidla (AB 1, €. dveri 206, klapka 2602).

Osoby poverené spolo¢nostou Continental a CMTT su opravnené kontrolovat dodrziavanie pravidiel. V
pripade priestupku bude zamestnanec upozorneny e-mailom s kdpiou na prislusného nadriadeného, za
druhy priestupok mu bude parkovacie miesto v aredli odobraté. Dotyény zamestnanec straca taktiez
narok na pridelenie parkovacieho miesta na vonkajSich riadenych parkoviskach pre manazment.
Opravnenia parkovat na vonkajSom riadenom parkovisku ur€uju prislusni riaditelia divizii v sulade s
poctom pridelenych parkovacich miest. Na parkovanie na vonkajSom riadenom parkovisku su vydané
biele identifikacné karticky, ktoré je zamestnanec povinny umiestnit vo vozidle na viditelnom mieste.
Taktiez je tymto zamestnancom pridelené (zapozi¢ané) dialkové ovladanie k prisluSnym automatickym
rampam parkoviska. Pripadna strata, alebo poSkodenie prideleného ovladaca je spoplatnena vo vySke
obstaravacich nakladov.

Parkovanie je mozné len na urCenych parkovacich miestach podla parkovacej karty. V areali nie je
mozné parkovat na mieste vyznatenom evidenénym &islom iného vozidla.

Parkovanie na miestach oznacenych ako parkoviska pre navstevy je mozné len navstevam, priCom
oznacenie VIP parkovisko je mozné obsadit’ vyhradne po konzultacii s prislusnym pracovnikom, resp.
riaditelom.

Zmenu informacnych tabuliek pri parkovacich miestach zabezpecuje na poziadanie ur€eného pracovnika
useku RLZ Continental Oddelenie Servis nevyrobného majetku

Vzor parkovacich kariet je uvedeny v prilohe €.4.
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4.4.2 Zamestnanci dodavatel'skych firiem: Vstup / vystup a parkovanie vozidiel v areali

4.42.1 Zakladné pravidla

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Zakazuje sa:
a) Vjazd so sukromnymi vozidlami fyzickych osob.
b) Vjazd vozidlam osobnej taxisluzby s vynimkou navstev TOP manazmentu.

c) Parkovat na parkoviskach pre osobné vozidla vozidlam, ktoré nie su uréené na prepravu osob a nie
su kvalifikované ako osobné vozidla.

d) Parkovat na vyhradenych parkovacich miestach pre manazment spolo¢nosti.

e) Odstavit kamiony, navesy / privesy v areali spolo¢nosti poCas soboty, nedele a sviatkov a v
pracovnych drioch v ¢ase od 22,00 do 06,00 hod. bez suhlasu Security managera, resp. velitela
ochrany objektu (VOO).

Rezim vstupu vozidiel kuriérskych firiem je upraveny samostatnym dokumentom, s ktorym sa
oboznamuiju kuriéri pri prvom vstupe do arealu firmy.

Registracia - vstup. Vodi¢i motorovych vozidiel su povinni k registracii pri vjazde i zastavit vozidlo
v odstavnom jazdnom pruhu a na vratnici predlozit’ pracovnikovi SBS doklady, ktoré opravriuju na vjazd
motorového vozidla do arealu spolo€nosti. V pripade dovozu vlastného naradia /zariadenia je vodi¢
povinny uviest tieto v tlacive Zoznam DHM a HIM dodavatelskej organizacie ( priloha €.11). Pracovnik
SBS skontroluje vyplneny dokument a potvrdi spravnost svojim podpisom + peciatkou , Preslo
vratnicou”

Priepustka na majetok. Vodi¢ externej firmy, ktory vyvaza z arealu spolocnosti vlastny material

(nespotrebovany materal, resp. vlastny odpad) alebo majetok spolo¢nosti Continental, je povinny
vyplnit elektronicku priepustku v sulade so Smernicou €. 7. (Elektronicka priepustka na majetok).
Priepustku skontroluje a potvrdi pracovnik SBS na vratnici.

Kontrola pri vyjazde. Pri vyjazde je vodi¢ povinny bez vyzvania otvorit batozinovy / lozny priestor vozidla
a pockat na vykonanie vizualnej kontroly pracovnikom SBS, prip. na poziadanie taktiez otvorit’ ostatné
Casti vozidla a strpiet ich kontrolu.

Vazenie vozidiel. Rezimu vazenia pri vstupe a vystupe z arealu spolo¢nosti podliehaju vietky motorové
vozidla, ktoré vykonavaju odvoz odpadov a nakladné vozidla dovazajuce suroviny podla Specifikacie
ur¢enej veducim odboru ESH resp.riaditelom divizie nakupu. Na poziadanie pracovnika SBS je kazdy
vodi€ povinny vykonat vazenie motorového vozidla.

Pravidla cestnej premavky. Vodici su povinni dodrziavat pravidla cestnej premavky (zvislé aj vodorovné
dopravné znacenie) na cestnych komunikaciach v areali firmy. V pripade poruSenia pravidiel cestnej
premavky bude udelena pokuta v sulade so Smernicou ¢. 53 (Pravidla pre pdsobenie externych
organizacii). V pripade opakovaného (dvoj - a viachasobného) porusenia pravidiel cestnej premavky
bude vodiCovi odobraté povolenie vstupu s motorovym vozidlom.

Dopravno-prevadzkovy poriadok arealu. Ostatné pravidla pre pohyb vozidiel su upravené v predpise
,Dopravno-prevadzkovy poriadok arealu Continental Puchov pre dodavatelov a navstevy*, ktory je
k dispozicii na kazdom vstupe do firmy.

4.4.2.2 Dlhodoby vstup vozidiel zamestnancov partnerskych firiem

1)

Zamestnancom dodavatelskych firiem je umozneny vstup do arealu spolo¢nosti na zaklade schvalenej
Ziadosti (priloha €. 4) formou rozSirenia pristupovych prav na snimace IK umiestnenych na cestnych
pruhoch na vratnici Sever a vratnici Juh.
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2) V pripade schvalenia Ziadosti je vydana karticka vozidla (priloha &. 7), ktord musi byt viditelne
umiestnena za prednym sklom motorového vozidla po cely ¢as poc€as pritomnosti vozidla v aredli
spolocnosti.

3) Povolenie vstupu motorovym vozidlom je spoplatnené v sulade s prilohou &. 12.

4) Pravidla pre schvalenie vstupu motorovym vozidlom. Podmienkou je uzatvorena zmluva medzi
spolo¢nostou a dodavatelskou firmou, kde doba realizacie zmluvy je dihSia ako 1 mesiac. Akceptované
dovody pre schvalenie vstupu motorovym vozidlom:

a) Kontrolna ¢innost manazéra / koordinatora dodavatelskej firmy, vyzaduje sa trvala resp. ¢asta (min.
2 x tyzdenne) pritomnost v areali spolo¢nosti (prihliada sa na pocet pracovnikov, rozsah prac,
frekvenciu €innosti).

b) Operativny transport materialu na realizaciu zakazky.

¢) Operativne nasadenie stavebnych vozidiel po dobu dihSiu ako 30 dni.

d) Technologické vozidla partnerskych firiem, ktoré sidlia v areali spolo¢nosti a z titulu svojej prace
musia prechadzat cez vratnice.

e) Vybraté technologické / servisné vozidla partnerskej firmy, ktoré ¢asto vstupuju do arealu spolo¢nosti
za Ucelom plnenia dohodnutych prac.

5) Dobatrvania povolenia vstupu:

a) Maximalne na dobu trvania platnosti IK vodi¢a motorového vozidla

b) V pripade zistenia zjavného nesuladu medzi skuto¢nostou a akceptovanymi dévodmi na udelenie
vstupu motorového vozidla méze spolocnost’ jednostranne ukon it platnost schvaleného vstupu
motorového vozidla. Na objektivne zistenie pohybu motorového vozidla sa vyuziju data
z indtalovaného systému &itania SPZ vozidiel.

4.4.2.3 Kratkodoby vstup vozidiel

1)

2)
3)

4)

Planovanie/schvalovanie vstupov vozidiel sa realizuje v SW aplikacii VMSI rovnako ako vstup oséb (bod
4.3.3).

Vyslovene sa zakazuje pouzivat vstup vozidiel za u¢elom dovozu kontraktorov na pracovisko.

Kratkodoby vjazd vozidla sa pouzije aj v pripade navstevy manazmentu spolo¢nosti, ktora vstupuje do
arealu spolocnosti motorovym vozidlom.

Schvalovatel vstupu je zodpovedny za kontrolu opravnenosti vstupu motorového vozidla do arealu
spoloénosti.

4.4.2.4 Specidlny rezim vstupov

1)

2)

3)

Dovoz surovin a materialov do arealu spolo¢nosti sa riadi podfa rezimu, schvaleného riaditefom divizie
nakupu.

Dovoz tovaru na dodaci list — nie je potrebna predregistracia vodi¢a (kuriéra) vo VMSI v pripade, ze
prijimatefom tovaru je spolo¢nost Continental atovar je dovazany na Centralny prijem, resp. do
investicného skladu spolo¢nosti. Pracovnik SBS vykona registraciu jednorazovej navstevy na zaklade
dodacieho listu. Vstup do arealu je podmieneny tym, ze vodi€ (kuriér) sa oboznami s pravidlami BOZP
a PO v sulade so Smernicou €. 53 a taktiez z Usmernenim security managera — rezimom vstupu/vystupu
kuriérov do/z arealu firmy a toto potvrdi svojim podpisom.

Vstup technologickych vozidiel vybratych servisnych firiem (napr. vyvoz komunalneho odpadu,
telekomunikacné sluzby. Veduci utvaru Podporné sluzby poskytne Security managerovi schvaleny
zoznam vodiCov a vozidiel danej servisnej firmy platny na dany kalendarny rok. Su¢astou zoznamu je
priloha - pisomné potvrdenie vodi¢ov o0 oboznameni sa s pravidlami BOZP a PO v sulade so Smernicou
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4)

5)

€. 53 (Pravidla pre pbésobenie externych organizacii). Vodiom a vozidlam uvedenym v zozname bude
umozneny jednorazovy vstup do arealu spoloCnosti po kontrole totoznosti a registracii navstevy
pracovnikom SBS na vratnici.

Operativne  nasadenie  stavebnych  vozidiel pri  vyznamnych investicnych  akciach.
Veduci investicného uatvaru spoloCnosti pisomne poziada Security managera o uplatnenie tohto
Specialneho rezimu vstupu, pri€om v ziadosti bude uvedené nazov partnerskej firmy, meno zodpovednej
osoby partnerskej firmy (stavby veduci), miesto stavebnych / investi¢nych prac v areali firmy a ¢as, poCas
ktorého bude uplatneny 3pecialny rezim vstupov. Zodpovedna osoba partnerskej firmy je nasledne
opravnena telefonicky kontaktovat pracovisko SBS na vratnici Juh (tel. 042 461 2982 — nahravany
telefén), kde uvedie meno vodiéa a SPZ vozidla, ktoré méa vstupit do areélu spolo&nosti a planovanu
frekvenciu vstupov / vystupov vozidla v areali. VodiCom a vozidlam uvedenym v telefonate bude
umozneny vstup do arealu spolo¢nosti po kontrole totoznosti a registracii navstevy pracovnikom SBS na
vratnici pri prvom vstupe. Vstup do arealu je podmieneny tym, Ze vodi¢ sa oboznami pred prvym vstupom
s pravidlami BOZP a PO v sulade so Smernicou &. 53 (Pravidla pre pésobenie externych organizacii),
a toto potvrdi svojim podpisom.

Vstup pre vozidla a zamestnancov SBS, ktori zabezpecuju dotacie alebo ochranu bankomatov v areali
spolo¢nosti. Veduci odboru Financie poskytne Security managerovi schvaleny zoznam vodi¢ov a vozidiel
bezpeCnostnej agentury platny na dany kalendarny rok. Sucastou zoznamu je priloha - pisomné
potvrdenie vodiCov o oboznameni sa s pravidlami BOZP a PO v sulade so Smernicou €. 53 (Pravidla pre
pdsobenie externych organizacii). Vodi€om a vozidlam uvedenym v zozname bude umozneny
jednorazovy vstup do arealu spolocnosti po kontrole totoznosti a registracii navstevy pracovnikom SBS
na vratnici.

4.5 Vratnice pre vstup do arealu spolo¢nosti

Pre vstup / vystup do / z aredlu spolo¢nosti je mozné pouzit nasledovné vratnice:

45.1 Vratnica Juh

1)

2)

Vratnica Juh (suradnice N49.10147, E18.32143) sluzi na prejazd nakladnych vozidiel a stavebnych
mechanizmov do arealu spolo¢nosti a taktiez pre vstup oséb. V osobitych pripadoch a v ¢ase mimo
prevadzky vratnice Sever (v pracovnych drioch od 22,00 do 06,00 hod., cez vikend a Statne sviatky)
sluzi aj na prejazd osobnych a dodavkovych vozidiel.

Doba prevadzky : nepretrzite 24 hodin denne, 7 dni v tyzdni.

4.5.2 Vratnica Sever

1)

2)
3)

Vratnica Sever (suradnice N49.10562, E18.31898) sluzi na prejazd osobnych a lahkych nakladnych
motorovych vozidiel a Specialnych vozidiel (hasi¢ska technika, zachranna sluzba a pod.) do objektu a z
objektu spolo¢nosti.

Doba prevadzky: v pracovnych diioch v ¢ase od 05,45 hod. do 21,45 hod.
Vratnica Sever nie je urCena na prechod os6b a sluzi na prejazd motorovych vozidiel s vodiCom.
Spolujazdci su povinni vystupit z motorového vozidla a prejst do / z arealu spoloCnosti cez hlavnu

vratnicu, resp. cez vstup pre navstevy. Prechod spolujazdcov v motorovom vozidle je mozny len v
nasledovnych pripadoch:
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a)

b)

Navsteva TOP manazmentu spolo¢nosti (Ziadost o vstup vystavena sekretariatom riaditela zavodu
CMR, resp. CMTT).

Vstup / vystup vozidiel zachrannej zdravotnej sluzby, HaZZ, zavodnych hasi¢skych vozidiel, vozidiel
Policie SR.

4.5.3 Hlavna vratnica

1)

2)

Hlavna vratnica (suradnice N49.10576, E18.31759) sluzi na vstup / vystup zamestnancov spolo¢nosti a
zamestnancov partnerskych spolo¢nosti do / z arealu spoloCnosti a vystup navstev po 14,30 hod.

Doba prevadzky: nepretrzite 24 hodin denne, 7 dni v tyzdni.

45.4 Vstup pre navstevy - vstupna hala administrativhej budovy AB 1

1) Vstupna hala administrativnej budovy (suradnice N49.10574, E18.31767) sluzi na vstup a vystup navstev
v pracovnych dfioch v dobe od 06,00 hod. do 14,30 hod.

Vstup cez Informacie je uréeny pre navstevy. Postup pre vstup:

2)

a)

b)

c)

d)

f)

Pracovnik Conti, ktory zabezpecuje vstup navstevy, je zodpovedny za viozenie dat o planovanej
navsteve do SW aplikacie ,Visitor management systém Interflex® (VMSI).

PracovniCka SBS na Informaciach vyhlada navstevnika v zozname pred-registrovanych navstev,
overi jeho totoZnost, zaregistruje navstevnika do VSI a vyda mu visitor IK.

V pripade neplanovanych navstev (napr. neohlaseny vstup kontrolnych organov Statnej spravy)
pracovnik SBS telefonicky najskor informuje prislusného veduceho pracovnika spoloCnosti
0 navsteve, nasledne overi totoznost navstevnika, vykona registraciu navstevnika a vyda visitor IK.

V pripade, Ze sa rokovanie s navstevou uskuto€ni mimo rokovacich priestorov vstupnej haly AB 1,
navstiveny pracovnik zabezpeli doprovod navstevy pocas celého pobytu navstevy v aredli
spolocnosti.

V pripade organizovania exkurzii do areali spoloCnosti zodpovedny veduci utvaru, ktory organizuje
exkurziu, zasle ziadost o schvélenie exkurzie na riaditela RLZ. Ziadost musi obsahovat menny
zoznam os6b s uvedenim €asu a miesta exkurzie a zodpovednu osobu za sprevadzanie exkurzie
pocas pobytu v areali spolo¢nosti. Schvalenu ziadost odovzda pracovnikovi SBS na Informaciach.

Navstevnik mbéze pouzit po dobu trvania navstevy urCené parkovisko Visitor.

4.5.5 Vratnica Zelezniéna vlecka

1)

Vrétnica Zelezniéna (suradnice N 49.10501, E18.32347) vlecka sluzi na vstup a vystup kofajovych
vozidiel do / z aredlu spolo€nosti. Vratnica slUzi v tzv. bez obsluznom rezime s dialkovym ovladanim
posunu bran. Pracovnici spolo¢nosti ZSSK Cargo informuju vopred velitela zmeny SBS o planovanom
vstupe zelezni¢nych dopravnych prostriedkov s cielom otvorenia brany na zelezni¢nej vleCke. Pocas
vykonu posunu je brana zelezni¢nej vleCky otvorena. Po realizacii posunu bezodkladne informuju velitela
zmeny SBS s poziadavkou na zatvorenie brany. Pracovnici ZSSK Cargo su povinni na poziadanie
spolupracovat s pracovnikmi SBS pri kontrole zelezni¢nych dopravnych prostriedkov. Doba prevadzky :
nepretrzite 24 hodin denne, 7 dni v tyzdni.
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45.6 Bez obsluzna vratnica —turniket pri budove TCP

1)

Bezobsluzna vratnica — turniket pri budove TCP (suradnice 49°06'24.6"N 18°18'53.7"E) sluzi pre vstup /
vystup definovanych skupin pracovnikov Conti. Bez obsluznu vratnicu je zakazané pouzit na vstup /
vystup do / z arealu Conti s materialom / zariadenim, ktoré prechadza cez vratnicu v priepustkovom
rezime podla RON €. 7 - Elektronicka priepustka na majetok. Doba prevadzky: Pondelok — Piatok od
5,30 do 18,00 hod.

4.5.7 Vratnica Distribuéné Centrum Puchov

1)

2)

Vratnica Distribu¢né Centrum Puchov (suradnice 49°05'54.0"N 18°19'10.5"E) sluzi pre vstup/vystup
zamestnancov spolo¢nosti, zamestnancov poskytovatela skladovych a expediénych sluzieb a navstev
do skladu pneu.

Doba prevadzky: nepretrzite 24 hodin denne, 7 dni v tyzdni.

4.6 Klacovy rezim v areali spoloénosti

4.6.1 Zakladné pravidla

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Princip univerzalneho kluca.

V areali spolo¢nosti je preferovany systém univerzalneho klu¢a s poZzadovanou triedou bezpec€nosti klu¢a
min. 3 (podla STN EN 1627 2011). Divizia PE je zodpovedna za implementaciu principu univerzalneho
kfu¢a pri vystavbe novych budov v areali spoloCnosti. Taktiez v pripade rekonStrukcie starSej budovy
spojenej s vymenou dveri divizia PE zabezpedi inStalaciu univerzalneho kluca.

Vsetky certifikaty a identifikacné karty, potrebné na vytvorenie kopie univerzalneho kli¢a, su uchovavané
na Oddeleni spravy nevyrobného majetku, ktory zaroven vedie pisomnu evidenciu o vSetkych
vyrobenych kopiach univerzélneho klu¢a. Zhotovovat' neriadené képie kl'i€ov je zakadzané. Kdpie
kfu€ov mbze zhotovovat na zaklade poziadavky Oddelenie spravy nevyrobného majetku (univerzalne
kfuc€e s IK kartou kfu¢a). V pripade starSich kfu€ov (nie univerzalne kluce bez IK karty kfti€a) zabezpeduje
zhotovenie koépii kfu€ov prislusna zodpovedna osoba za zverené priestory / budovy (podla prilohy &. 13),
ktora si vedie o zhotoveni kopii kluov zaznamy.

Pri rozviazani pracovného pomeru alebo zmene pracovného miesta je pracovnik spolo¢nosti povinny
odovzdat vSetky obdrzané klfu¢e (od kancelarie / skladu / vyrobného priestoru atd.) svojmu
nadriadenému pracovnikovi.

V pripade straty, resp. kradeze kluca je pracovnik spolo¢nosti povinny tuto skutoénost okamzite, ako je
to mozné, nahlasit svojmu nadriadenému. Prislusny veduci pracovnik, zodpovedny za kfu€ovy rezim
v danej budove, zabezpeli vymenu zamku na vSetkych dverach, kde sa pouzival ukradnuty / strateny
krae.
Rozdelenie kfu€ov
VSeobecne klu€e pouzivané v areali spolo¢nosti rozdelujeme na dve zakladné skupiny :
a) Objektové kluce, t. j. kluCe sluziace na uzamykanie jednotlivych objektov (budovy, vyrobné haly).
b) Vnuatorné klace, kfuce sluziace na uzamykanie priestorov vnutri budov, resp. vyrobnych hal.
Rezim objektovych klucov
a) Evidencia klu¢ov
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Kazda divizia / utvar spolo¢nosti ako aj externé firmy so sidlom v areali spolo¢nosti su povinné si
viest' operativnu evidenciu o polte pouzivanych objektovych klu¢ov k uzamykaniu vlastnych
vyrobnych priestorov a budov, resp. prenajatych objektov. Su€astou tejto evidencie je stanovenie
vlastného reZzimu uzamykania dveri, pripadne okien, vratane definovania zodpovednej osoby za
zverené objekty/priestory.

b) Veduci zamestnanci zabezpecia ocCislovanie jednotlivych vchodov do objektov, vyrob a k nim
patriace klu¢e odovzdaju na hlavnu vratnicu. V pripade obmeny zamkov su povinni zabezpe€it' i
obmenu kfu€ov na hlavnej vratnici.

¢) V pripade planovanej odstavky vyroby, po€as ktorej v priestoroch vyrobnej haly vykonavaju prace
externé firmy, je prisluSny veduci pracovnik spolo¢nosti povinny zahrnut do organizacnych opatreni
aj kluCovy rezim vstupnych dveri vyrobnych hal v jeho pésobnosti a tento poskytnut veducemu
odboru ESH a Security managerovi min. 24 hod. pred zaciatkom planovanej odstavky.

Vnutorné klace

- Uzamykanie priestorov:

Zamestnanci spolo¢nosti pouzivaju od svojich kancelarii pridelené kluce, pri kazdom jej opusteni
zodpovedaju za riadne uzamknutie kancelarii, réznych vetracich Sachiet, technologickych vstupov,
okien, vypnutie elektrickych spotrebiCov a elektrického osvetlenia. Su zodpovedni za ochranenie
hmotného a nehmotného majetku na pracovisku a zabezpecenie ochrany dévernych udajov. Za
riadne uzamknutie kancelarii su zodpovedné i upratovacky v pripade upratovania mimo pracovnej
doby zamestnanca spolo¢nosti. Kontrolu uzamykania namatkovo vykonavaju veduci zamestnanci a
namatkovo i hliadky SBS.

- Uschova duplikatov kfaéov na pracovisku SBS:

a) Duplikaty klu€ov (objektové, vnutorné) z jednotlivych budov, vyrobnych hal v areali spolo¢nosti
suU umiestnené na hlavnej vratnici.

b) Duplikaty kfu€ov (vnutorné) zo skladu EDC z priestorov prenajatych poskytovatefom
stravovacich a colnych sluzieb su umiestené na pracovisku SBS- vratnica EDC.

¢) Veduci pracovnici spolo¢nosti su povinni zabezpedit, aby na hlavnej vratnici boli odovzdané
duplikaty klu€ov od prisluSnych kancelarii nachadzajucich sa v AB 1 alebo AB 2, za ktoré
zodpovedaju.

4.6.2 Specialne pravidla pre vnatorné klaée

1)

2)

3)

4)

5)

Vnutorné kfu€e su rezimovo ¢lenené na dve skupiny:

a) Kluce v rezime zvySenej bezpelnosti

b) Ostatné kluce

Kancelarie TOP manazmentu a kancelarie, v ktorych sa spracuvaju osobné udaje su povinne
zaradené do rezimu “zvySena bezpecnost™.

Je v kompetencii jednotlivych veducich firemnych uUtvarov rozhodnut, ktoré dalSie vnatorné kluce budu

zaradené do rezimu zvySenej bezpecCnosti.

Krace v rezime zvysSenej bezpeé€nosti: Klu¢e od tychto kancelarii su ulozené na hlavnej vratnici

v zapeCatenych obalkach pricom na obalke je uvedeny zoznam oséb, ktoré maju opravnenie kluce

vyzdvihnut. Takyto kfu€ moze byt vydany len osobe, uvedenej na obalke (okrem mimoriadnych pripadov

nizsie uvedenych v bode 5) c).

Rezim vydaja kl'i¢ov na hlavnej vratnici:

a) Kluce VvV rezime zvysenej bezpecnosti (ulozené v zapeCatenej obalke).
Pracovnik SBS vyda na zaklade poziadavky len opravnenej osobe, uvedenej na zapecatenej obalke
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b)

c)

s vynimkou pripadov uvedenych v bode c). Pracovnik SBS vykona kontrolu totoZnosti a zaeviduje
vydaj kfu€a do knihy vydaja klucov. Veduci zamestnanec SBS nasledne zabezpedi s prisluSnym
veducim pracovnikom spolo&nosti vymenu obalky s kf'i¢om a jej opatovné zapecatenie.

Ostatné kl'uc¢e: Pracovnik SBS vyda na zaklade poziadavky prislusného pracovnika spolo¢nosti.
Pracovnik SBS pred vydanim klu¢a vykona kontrolu totoznosti ziadatela a nasledne zaeviduje vydaj
kfu€a do knihy vydaja kltucov.

V mimoriadnych pripadoch (havaria, porucha, poziar a iné) je mozné vydat kIU¢ v rezime zvySenej
bezpecnosti aj inej osobe, ako je uvedena na obalke klu¢a. Takuto skuto€nost veduci zmeny SBS
zapiSe do denného hlasenia SBS s uvedenim informacii, kto obalku prevzal, ¢as prevzatia, dévod
vyzdvihnutia a Cas vratenia. Veduci SBS informuje o tejto skutoCnosti prislusného veduceho
pracovnika spolo€nosti najneskor v prvy pracovny defi po danej udalosti.

4.7 Prevadzkovanie kamerového systému

47.1 Zasady prevadzkovania kamerového systému

1) Kamerové systémy mézu byt vyuzivané len v sulade s nasledovnymi normami:

a) GDPR a zakonom ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni

b) Usmernenim vydanym European Data Protection Board &. 3/2019 o spracuvani
osobnych udajov prostrednictvom kamerovych zariadeni z 29.1.2020,

c) so zakonom &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace, v platnom zneni (najma § 13 ods. 4
Zakonnika prace),

d) smernicou spolo¢nosti €. 42 — Ochrana osobnych udajov (dalej len ,Smernica &. 42°).

e) Data Protection Processes and Checklists (General) 011-Video Observation

Pri inStalacii kamerového systému musi byt reSpektovana ludska doéstojnost. InStalaciu kamier je mozné
vykonavat len v priestoroch mimo socialnych zariadeni (sprcha, WC, Satfa ...).

2) V pripade instalacie kamerového systému na pracovisku s moznostou kamerového zaznamu su
pracovnici len pasivne snimani, nie trvale sledovani. Nejde teda o trvalu kontrolu ich spravania, ale
zaistenie kamerového zdznamu v pripade nevyhnutnom pre dosiahnutie ucelu, za ktorym je kamerovy
systém zavedeny.

3) Ugel prevadzkovania kamerového systému

Ugelom prevadzkovania kamerového systému je:

a)

b)

c)

Ochrana zdravia os6b (napr. prevencia pracovnych urazov) a ochrana majetku proti poSkodeniu,
zniCeniu, kradezi, neopravnenym reklamaciam, neopravnenému pristupu, Spionazi, zakazu
fotografovania alebo vyhotovovania videozaznamu a s tymto Ucelom suvisiace preukazovanie,
uplatiiovanie alebo obhajovanie pravnych narokov.

Poskytovanie udajov organom verejnej moci (najma organom c&innym v tresthom konani) na
vyziadanie.

Pre kamerovy systém vo vyrobe: Ucelom je taktiez potreba riadenia vyrobnych a technologickych
procesov.

4.7.2 Pravidla prevadzkovania kamerového systému

1) Kamerové systémy prevadzkované v aredli firmy rozdelujeme na bezpecnostno-technologické
a technologické kamerové systémy. Technologické kamery su povazované za sucast’ strojného
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2)

3)

4)

5)

zariadenia a nakolko pri ich pouzivani nedochadza k zberu osobnych udajov a monitoringu
zamestnancov, nevztahuje sa na ich prevadzku legislativa suvisiaca s ochranou osobnych udajov

a monitoringom zamestnancov. Zaradenie kamery medzi bezpecnostno-technologickeé, resp.
technologické kamery zavisi od snimanej scény kamery (umiestnenia kamery) je preto nutné kazdu
inStalaciu kamery posudzovat individualne. Kazda kamera sa povaZuje za bezpe€nostno-technologicku
kameru pokial nebolo prijaté rozhodnutie o zaradeni kamery medzi technologické kamery.

a) Povinna dokumentacia suvisiaca s instalaciu novych kamier
Lay out Casti arealu, resp. priestoru umiestnenia kamery s vymedzenim snimaného priestoru
Technicka sprava — UCel inStalacie kamery a jej technické parametre
Stanovisko prislusného veduceho pracovnika, €i sa v monitorovanom priestore nachadza
pracovisko zamestnanca, resp. / dochadza k snimaniu fyzickych oséb (napr. aj navstevy,
kontraktorov)

b) Rozhodnutie o zaradeni kamery medzi technologické kamery
Prislusny veduci pracovnik, na koho pracovisku ma byt umiestnena kamera, poziada
organizacCne prislusného riaditela divizie a security managera o stanovisko k zaradeniu kamery
medzi technologické kamery, k Comu predlozi informacie uvedené v bode a
Prisludny riaditel po konzultacii so security managerom rozhodne, ¢i sa jedna o technologicku
kameru, pripadne v stanovisku uvedie, za akych podmienok bude kamera povazovana za
technologicku ( napr. zaCiernenie ¢asti snimanej scény kamery, implementaciu SW na
anonymizaciu os6b atd.)

c) Prizmene nastavenia kamery(zmena scény kamery, odstranenie SW na anonymizaciu oséb
atd) je nutné opatovne vykonat posudenie, ¢i kamera stale spada medzi technologické kamery
podla bodu b

Poskytovat' kamerové zaznamy tretim stranam (v sulade so Smernicou €. 42 , Priloha 8) mézu len

Security manager a veduci odboru ESH. Kazdé takéto poskytnutie kamerového zaznamu musi byt

zdokumentované formou vyplneného a podpisaného protokolu uvedeného v prilohe €. 16 tejto

Smernice.

Koncept roli pre pristupy ku kamerovym zaznamom v ramci spolo¢nosti je mozné upravit' len po

konzultacii s koordinatorom pre ochranu osobnych udajov.

Jednotlivych uzivatelov kamerového systému v ramci schvaleného konceptu roli schvaluje a eviduje

Security manager na zaklade ziadosti riaditela divizie. Po schvaleni uzivatela pristupové opravnenia

prideli uréeny key user (lokalny spravca kamerového systému). Lokalny spravca kamerového systému

schvaluje a eviduje podla potreby pristupy uzivatelov v ramci lokalnych kamerovych systémov. Kazdy

novy uzivatel musi byt vopred povereni spractivanim osobnych Udajov (zo strany koordinatora ochrany

osobnych udajov) a su povinni striktne dodrziavat’ vSetky bezpecnostné opatrenia z oblasti ochrany

osobnych udajov (najma tuto smernicu a smernicu €. 42).

Externé spolo€nosti, dlhodobo pdsobiace v areali Conti si mézu v prenajatych priestoroch prevadzkovat

vlastny kamerovy systém za nasledovnych podmienok:

a) monitorovanie prebieha v sulade s platnou legislativou o ochrane osobnych Udajov a Zakonnikom
prace.

b) Su snimané/monitorované len prenajaté priestory, v pripade inych priestorov len so suhlasom
Security managera.

c) Doba prevadzky kamerového systému je obmedzena na dobu trvania najomnej zmluvy, resp. inej
zmluvy, na zaklade ktorej uzivaju priestory v areali Conti.
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4.8 Bezpecnostné zony v areali spolo¢nosti

Zonacia arealu spolo¢nosti sluzi pre potreby riadenia vstupov do jednotlivych objektov v areali spolo¢nosti a
riadenie primeranej urovne zabezpecenia budov / objektov v areali spolo¢nosti v sllade so Standardami
spolo¢nosti Continental.

Zoéna Budova /miestnost’ Cislo budovy Specifikacia bezpeénostnej zony
Verejny priestor - volny vstup pre
Z6na 0 | Jedalne a bufety 1,7, 20 zamestnapcov_ _Contl, zgmvestnancov
partnerskych firiem a navstevy po vstupe do
arealu spoloc¢nosti
Vyrobné priestory PLT* 1,2,4,6.,8 Neverejna zona - vstup iba pre definovanu
Vyrobné priestory CVT* 4.7 skupinu zamestnancov spologr_lostl a
i _ _ zamestnancov partnerskych firiem, resp.
Continental- administrativne 20,25 navstevy s pridelenym pravom vstupu, vstup
priestory do zény je kontrolovany pouzitim Gitacky IK
CMTT - administrativne kariet
: 7,30
priestory
Zéna1 | Vyroba Dopravnych pasov 6,8 *: ,vstvup do zbny nie je kontrolovany pouzitim
- CitaCky IK
Energetika 5,35 . sl e . ,
— - zamestnanci partnerskych firiem musia byt
MieSared 4.6,10 viditefne oznaceni logom firmy.
Budova hasicov * 23 - navstevnici musia nosit viditelne visitor
kartu a musia byt sprevadzani
Sklad pneu EDC 9 autorizovanou osobou.
Budova TC1 22
Budova TC2 27 Chranena zoéna, (vstup iba pre definovanu
Budova TC4 26 skupinu  zamestnancov  spolo¢nosti a
Budova TC5 >4 zamestnar)cov qodavatelov , resp. nav§teyy
s pridelenym pravom vstupu, vstup do zény je
Zéna 2 Budova TC6 21 kontrolovany pouzitim &itacky IK kariet).
ona BudovaTC7 19 Zamestnanci partnerskych firiem musia byt
Budova TC 8 29 viditefne oznaceni logom firmy.
Miestnost serveru Conti (1. Navstevnici musia nosit’ viditelne visitor kartu
poschodie) 7 amusia byt sprevadzani autorizovanou
Miestnost serveru Conti 5 osobou.
(1. poschodie)
Vysoko chranena zéna - vstup len pre
zamestnancov Conti, vstup do zoény je
Zoéna 3 kontrolovany pouzitim citaCky IK Kkariet,
priestor monitorovany kamerou a napojeny
na EZS
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5 Zodpovednosti

1) Za plnenie, dodrziavanie a kontrolovanie ustanoveni tejto smernice zodpoveda Security manager a
v&etci veduci pracovnici spolo¢nosti.

2) Zarozhodovanie sporov a vyklad tejto smernice zodpoveda rada konatelov spolo¢nosti.

6 Zaznamy o kvalite a SEM

3) So smernicou nesuvisia zaznamy o kvalite

7 Zmenoveé riadenie

Vysledok Poradové Cislo Datum Spracovatefl Dévod
preskumania | revizie platnosti
Revizia 12 1.9.2023 Kalmova Zmena nazvu
spolo¢nosti
Revizia 13 1.11.2023 Ing. Motz Aktualizacia
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